
NGÀY Tên công việc * Mô tả công việc

Trong tuần

- Dạy học theo Thời khóa biểu, ôn tập kiểm tra giữa kỳ, 

hoàn thành cột điểm thường xuyên

- Thực hiện các mốc thời gian của Sổ đầu bài

- Hoàn thành hồ sơ, minh chứng phục vụ đoàn kiểm tra 

Cải cách hành chính theo phân công (dời ngày Kiểm tra 

20/10)

- Thầy Thời, Cô Tú, T. Tập tiếp công dân

- Cô Thảo tiếp tục tham gia BD QPAN từ 19/10- 21/10)

- Hưởng ứng, tham gia chạy bộ "S-Race School Online 

2026"

- Tăng cường quản lý việc thực hiện nội quy của học 

sinh (BLĐ + GVCN + Đoàn TN + Giáo vụ)

- Tổ khảo thí in sao đề và chuẩn bị ấn phẩm, ấn chỉ

Thứ hai (19/10/2026)

Đối thoại Ban lãnh đạo- Học sinh

Thời gian: từ 6h45-7h45

Địa điểm: Hội trường

Thành phần tham dự: Thầy Thời+ TTCM+Tổ Tư vấn 

học đường + Trợ lý Thanh niên, Cô Mộng Thu

Mỗi lớp 2 học sinh: Lớp trưởng, Bí thư

- Đoàn Thanh niên tổng hợp các ý kiến của học 

sinh, báo BGH trước 18h ngày 16/10  (đã hoàn 

thành)

- Thầy Thời, Cô Thảo: chuẩn bị các nội dung trả 

lời về học tập, Cơ sở vật chất, nề nếp.

- Trợ lý thanh niên, Tổ tư vấn học đường: tham 

mưu trả lời nội dung về nề nếp, sử dụng điện 

thoại

- TTCM: nắm bắt tình tình thực tế để có biện 

pháp hỗ trợ đối với GV bộ môn.
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Xem Livestream trực tiếp Truyền thông Chiến dịch 

"Không một mình 2026- Kết nối không tổn thương"

Thời gian: từ 7h

Thành phần: GVCN + các lớp 12, 11

Địa điểm: tại lớp, tại các phòng Thầy Hò bố trí

Họp các thành viên tiếp Đoàn kiểm tra Cải cách hành 

chính

Thời gian: 13h30

Địa điểm: phòng Cô Thảo

Thứ ba (20/10/2026)

Tiếp đoàn Kiểm tra CCHC 2026

Thời gian: 7h30 ngày 20/1-/2026

Địa điểm: Trường THPT Tân Bình - BD

Thành phần: T.Thời, T.Trị, T. Dũng, T.Phi, C.Mai, T.Đạt

Thứ tư (21/10/2026)

Họp Tổ mua sắm sửa chữa 

- Thời gian: 15h 

- Địa điểm: Phòng Cô Thảo

- Thành phần: Tổ mua sắm- sửa chữa

- Nội dung: công tác mua sắm 03 phòng học mới

Thứ năm (22/10/2026)

Họp Trung tâm

- Thời gian: 13h30 

- Địa điểm: Phòng Hội đồng

- Nội dung: rà soát danh mục công việc KPI 

Quý IV.2026



- Thầy Phi hướng dẫn GV thực hiện thao tác 

trên phần mềm KPI

Thứ sáu 

(23/10/2026)

Khám Sức khỏe Giáo viên, người lao động

Địa điểm: Hội trường

Chuẩn bị: Các anh BV, PV hỗ trợ di chuyển bàn ghế 

Phòng Họp Hội đồng theo yêu cầu của Phòng khám

Các cô: mặc trang phục công sở thoải mái để tiện khám 

và lấy máu

Thầy cô không có tiết dạy sáng thứ sáu khám 

trong thời gian diễn ra các tiết học.

Giờ ra chơi: ưu tiên Thầy cô có tiết dạy

Đưa Danh mục công việc lên phần mềm đánh giá KPI 

của Sở

Thứ bảy 24/10/2026

Tư vấn Tuyển sinh của Tiến sĩ Huỳnh Anh Bình

Địa điểm: Nhà xe học sinh

Thành phần: Học sinh Khối 12

Mời dự: Thầy Thời + Trợ lý Thanh niên

Đoàn Thanh niên chọn 20 học sinh hỗ trợ Buổi 

tư vấn

Họp Hội đồng sư phạm  Thời gian:  Địa điểm: Phòng họp HĐSP

Chủ nhật 25/10/2026 Hết hạn nhập điểm thường xuyên 22h ngày 25/10/2026 Thầy Phi khóa nhập điểm


