SO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THPT HUYNH VAN NGHE

S6: 827 IKH-THPTHVN Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 22 thdng 10 nam 2026

KE HOACH

Panh gia, xép loai chat lwong vién chire, nguoi lao dong
Quy IV niam 2026

Cian cir Ké hoach s6 13-KH/TU ngay 17 thang 11 nam 2025 cua Ban
Thuong vu Thanh uy vé t6 chuc ki€ém diém va danh gia, xép loai chat lugng doi
Vi tap the, cd nhan trong hé thong chinh tri tir Thanh pho dén co so;

Can ctt Hudng dan sé 06-HD/BTCTU ngay 12 thang 8 nam 2026 cua Ban
T6 chirc Thanh ay vé danh gia, xép loai va st dung két qua danh gia ddi voi cén
bo, cong chuc, vién chie trong hé théng chinh tri;

Can ctr Cong van s6 3752-CV/BTCTU ngay 05 thang 10 nam 2026 cua
Ban T6 chtc Thanh ty vé tiép tuc tap trung thyuc hién danh gia can bo, céng chuc,
vién chtic ciia Thanh pho trén Hé théng KPI;

Can cur Cong van §6 3818-CV/BTCTU ngay 10 thang 10 nam 2026 cua
Ban T6 chirc Thanh uy vé viéc diéu chinh, b6 sung mét so ndi dung cua Hudng
dan s6 06-HD/BTCTU,;

Cén clr Cong vén sg‘) 10807/SGDDT-TCCB ngay 14/10/2026 cua S¢ Giao
duc va Pao tao ve viéc trién khai thuc hién danh gia, xép loai doi vai can b, vién
chire don vi su nghiép cong 1ap;

Cén clr Cong vén séql 1063/SGDDT-TCCB ngay 15/10/2026 cua S¢ Giao
duc va Dao tao vé viéc trien khai van ban diéu chinh, bé sung mét so néi dung
cua Hudng dan s6 06-HD/BTCTU,;

Truong THPT Huynh Van Ngh¢ xay dung Ké hoach o chirc danh gia, xép
loai chat lwong Quy IV nam 2026 gan vaéi danh gia, xép loai nam 2026 doi voi
vién chirc va nguoi lao dong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Panh gia dung thuc chat, khach quan, cdng bang két qua thuc hién nhiém
vu chuyén mon, giang day, giao duc va cdng tac quan ly cua vién chire, nguoi lao
dong trong Quy IV nam 2026 theo bo chi so hiéu suat cong viéc (KPI).

Gan két qua danh gia Quy IV nadm 2026 v&i viéc kiém diém, danh gia, xép
loai chat luong cén bo, dang vién, vién chirc cuoi nam 2026; lam can cu thuc hién
cong tac thi dua - khen thuong, quy hoach, dao tao, boi dudng va thuc hién cac
ché dg, chinh sach theo quy dinh.



2. Yéu cau
Thuc hién toan trinh trén Hé théng KPI: 100% vién chuc phai cd tai khoan,
thuc hién lap danh muc, tu danh gia va hoan tat ho so dang thoi han quy dinh.
(riéng nguoi lao dong danh gia bang ho so giay/ dién tu).
Bao dam nguyén teflc "S4u rd": RS nguoi, 16 viéc, ro thoi gian, ro trach
nhiém, rd san pham, ré tham quyén; khéng danh gia cam tinh, né nang, cao bang.
~ Phan dinh r0 gitra cong viéc quan ly, diéu hanh cua Ban lanh dao truong,
T6 truong chuy&n mén vai céng viéc chuyén mén, nghiép vu thira hanh cuaa gido
vién, nhan vién.
II. POI TUQNG VA THAM QUYEN PANH GIA
1. P6i twong danh gia
Vién chuc quan ly: Hiéu truong, cac Phd Hiéu truong.
Vién chuc giang day va nhan vién chuyén mon: Toan b¢ giao vién cac bo
mon, nhan vién thiét bi, thi nghiém, thu vién, ké toan, van thu, tha quy.
~ Nguoi lao dong: Hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
(y t&, bao v¢, phuc vu) thuc hién theo doi, danh gia bang ho so giay/ dién tir, khdng
tao tai khoan KPI.

2. Tham quyén danh gia, xép loai

Hi¢u truong: Dang ky danh myc cong viéc 1én Lanh dao S¢ GD&DT; do
Lanh dao S6 GD&DPT nhan xét, danh gia va quyét dinh mac xep loai.

Ph6 Hiéu truong: Do Hiéu trudng truc tiép phan cong nhiém vu, danh gia,
bieu quyét va quyét dinh xép loai.

Gido vién, nhan vién: Do T6 truéng chuy@n mén/To trudng van phong nhan
xét 50 bd, tham muu cho Hiéu truong (hoac Phé Hiéu trudng duoc Gy quyén) truc
tiép phé duyét danh muc cdng viéc, kiém tra minh ching, danh gia két qua va
quyét dinh xép loai chat lugng.

I11. NOI DUNG VA TIEU CHI PANH GIA

Tong diém ddanh gia = Diém Nhém tiéu chi chung (téi da 30 diém) + Diém
KPI cong vi¢c (toi da 70 diem) + Diém thwong (neu O, toi da 7 diem).
(Truong hop tong diem vuot qua 100 diem thi quy ve muc toi da 100 diém).

1. Nhém tiéu chi chung (T6i da 30 diém)

Thuc hién theo Quy dinh s6 366-QB/TW, Phu luc 2 va 3 ciia Ké hoach 13-
KH/TU:

Vé pham chat chinh tri, dao durc, 16i song, thuc hién trach nhiém néu guong
(t6i da 18 diém): Tuyét di trung thanh véi Pang, Nha nudc; chap hanh nghiém
ky luat, quy ché nganh gio duc, van hoa tng xir, chuan muc dao duc nha giao;
giit gin doan két noi bo; khodng vi pham nhitng diéu dang vién, vién chac khdng
dugc lam.
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Tu duy doi mai, khat vong cong hién, dam nghi, dam lam (,téi da 4 diém):
Tinh than chu dong, d6i méi phuong phap giang day, chuyén doi so, tich cuc tham
gia cac phong trao thi dua.

~ Ty phé binh va phé binh, tu soi, ty stra, khic phuc khuyét diém (t0i da 8
dié,m): Tinh than cau thi, c6 ké hoach va két qua khac phuc triét dé ton tai, han
ché da chi ra ¢ ky trudc.

2. Nhom két qua thuc hién nhiém vu (KP1): Téi da 70 diém
a. Lap danh muc cong viéc cd nhan

Chi xac dinh 01 loai cong viéc duy nhat: Loai cong viéc thuong xuyeén
(khdng co loai cong viéc dot xuat; cac nhiém vu dot xuat phat sinh duoc 1ap theo
loai thuong xuyén ngay khi giao viéc).

DPiém chudn: Thdng nhat 10 diém/cong viéc.

Hé sé dé kho:

Muc 100%: COng viéc chuyén mon thong thuwong, su vu, giang day theo
dinh mac.

Mirc 110%: Cng viéc c6 khoi luong I6n, doi hoi phdi hop lién to chuyén
mon hoac doan thé.

Mirc 120%: Nhiém vu trong tam, then chét, phirc tap (boi dudng hoc sinh
gioi dat giai cap thanh pho, chu tri chuyén dé do6i msi STEM/STEAM/AI cap
treong, xay dung ho so kiém dinh chat luong giao duc).

Piém quy doi téi da ctia cong viéc = Biém chuan (10) x Hé s6 do kho.
b. Phwong phdp chdm diém tirng cong viéc

Piém thyc hién cong viéc = 10 x (30% x Ty Ié tién d6 + 70% x Ty I¢ chat
lugng)

Piém quy doi thuc té = Biém thyc hién x Hé s6 do kho
Ddnh gid mirc dp hoan thanh tién dp (ty trong 30%):

Mirc do tién dd Ty I¢ tinh diém
Dung han hoac trude han 100%
Cham 01 — 03 ngay lam viéc 80%
Cham 04 — 05 ngay lam viéc 60%
Cham trén 05 ngay lam viéc hoac khong 0%
hoan thanh
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Panh gia mirc dd hoan thanh két qua/chat lweng (ty trong 70%):

Mic hoan . 2 . .

;énh Ty 1€ Tiéu chuan chat lwgng san pham

Muc 1 100% | San pham bao dam dung yéu cau, cé tinh kha thi,
duoc chap nhan ngay hoic chi phai hoan thién vé
thé thure, ky thuat.

Mc 2 75% | San pham co ban dap (ng yéu cau, phai chinh stra
mot s6 ndi dung nhung khong anh huang cét I6i.

Mtc 3 50% | San pham chua dap tmg diy du yéu cau, phai
chinh stra noi dung co ban, anh huéng dén tién
do, chat lugng chung.

Muc 4 25% | San pham c6 sai sot nghiém trong vé noi dung,
phai hoan thién co ban hoac lam lai.

Muc 5 0% | Khong bao dam yéu cau, sai quy dinh hoac khdng
duoc chap nhan.

¢. Xdc dinh diém KPI cong vigc trong ky
Piém KPI cong viéc =70 x (B / A)

~ (Trongdo: Ala Té)ng diém quy doi téj da theo Danh muc da 1ap; B 1a Tong
diém quy doi thuc té. Néu B >= A thi tinh t6i da 70 diém).

3. Quy dinh vé diém thwéng (Toi da 7 diém)

Ap dung khi vién chtc ¢ cdng viée vuot tién d6 xut sic (hoan thanh trudc
50% thoi han giao viéc hodc dudi 02 ngay 1am viéc véi viéc gap ma van dam bao
100% chat lwong), hodc c6 sang kién, giai phap ddi méi duoc ap dung hiéu qua
va c6 thé nhan rong.

Mirc thuong: Moi cong viéc noi troi duoc cong toi da 5% diem KPI dat
duogc ctaa cong viéc do; tong diem thuong khéng qua 10% tong diem KPI (toi da
07 diém).

IV. TIEU CHI VA TY LE XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Hoan thanh xuét siac nhiém vu

Tiéu chi:

C6 tong diém danh gia tir 90 diém tro Ién.
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Hoan thanh 100% nhiém vy dugc giao dung han, bao dam chat lugng, hiéu qua.

C6 it nhat 30% trén tong s6 nhiém vu hoan thanh vuot mac yéu cau vé tién
d6 va chat lugng san pham duoc cap c6 tham quyen phé duyét.

Pi khic phuc 100% han ché, khuyét diém duoc chi ra ¢ ky trudc (néu cd).

Ddi vai can b quan 1y: T, bo phan phu tréch phai hoan thanh 100% nhiém
vy, €0 it nhat 30% nhiém vu vuot mirc, hoan thanh céc chi tiéu trong tam.

Ty 1¢: Tong sé ca nhan xép loai "Hoan thanh xuat sic nhiém vy" khc“)ng
vuot qué 20% tong sb ¢4 nhan dugc xép loai "Hoan thanh tot nhiém vy” trong
cung nhdm nhiém vu tuong ddng (lam tron sb: tur 0,5 tr¢ [én lam tron thanh 1).
U tién xét theo thir tu Xep hang diém KPI tir cao xudng thap, do tap thé 1anh dao
co quan, don vi thong nhat dé xuét.

2. Hoan thanh tét nhiém vu

Tong diém danh gia dat tir 70 dén dudi 90 diém.

Hoan thanh 100% nhiém vu duoc giao dung thdi han, bao dam chat luong,
hiéu qua.

3. Hoan thanh nhiém vu

Tong diém danh gia dat tir 50 dén dudi 70 diém.

Ty I& s6 nhiém vu chua bao dam tién do (0% tién do) khong vuot quéa 20%.

4. Khong hoan thanh nhiém vu

Ca nhan c6 tong diém danh gia dudi 50 diém hodc thusc mot trong cac
treong hop sau:

, Khong hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao trong quy (hodc co trén 50%
so0 nhiém vu bi danh gia khong hoan thanh) ma khong cé ly do khach quan, bat
kha khang.

Bi xt ly ky luat tir khién trach tro 18n trong ky danh gia.
Bi cip c6 tham quyen két luan c6 biéu hién suy thodi vé tw twong chinh tri,
dao duc, 16i séng, "tu dién bién", "tu chuyén hda".

~ Doi véi can bo quan 1y: Bo phan tryc tiép phu trach hoan thanh dudi 70%
so nhiém vu theo ke hoach, hodc c6 trén 50% don vi truc thudc xep loai khong
hoan thanh nhiém vy, hoac dé xay ra tham nhiing, 1ang phi, tiéu cuc.

V. TIEN PQ THUC HIEN KY PANH GIA QUY IV NAM 2026

Phan cong thuc

Theti gian Noi dung cdng viéc .
hién

01/10 - 25/10/2026 | - Lap Danh muc cbng viéc don vi Ban lanh dao,
theo 06 truc trong tm VC,NLD




Theoti gian

Noi dung cbng viéc

Phan cong thuc
hién

- Lap va dang ky Danh muc c6ng
viéc c& nhan trén Hé théng KPI

- Phé duyét danh muc cong viéc
(trong 03 ngay lam viéc)

Lanh dao phu
trach

01/10 - 15/12/2026 | - Trién khai thuc hién nhiém vu Toan thé VC
cong tac Quy IV (NLD)
- Cap nhat san pham, minh chang
thuc té trén hé thong

15/12 - 17/12/2026 | - 15/12: Hoan tat san pham, tu Toan thé VC
danh gia tién 46, két qua, tai minh | (NLD)

chtng, dé xuat diém thuong

- Dén 17/12: Ty chim diém Nhom
tiéu chi chung (Mau 1B/1A), dé
xuat mic xép loai va nop ho so

18/12 - 22/12/2026

- Hop To chuy@n mén, To van
phong danh gia, nhan xét, biéu
quyét

- Ban Lanh dao hop xem Xét,
quyét dinh mutc xép loai thudc
tham quyén

- Trugc 22/12: Nop hod so tu danh
gia ctia Hiéu truong vé So
GD&DT

T6 CM, To VP,

Ban Lanh dao

Hiéu truéng

22/12 - 30/12/2026

- Ban hanh Quyét dinh va Théng
bao két qua danh gia, xép loai Quy
AV

- Hoan tat b4o céo két qua giri So
Giao duc va bao tao

Hiéu truéng, Bo
phan Van thu




VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Lanh dao nha truwong

Ban hanh Ké hoach, quén triét day du cac noi dung toan thé hoi dong su
pham.

Thuong xuyén dang nhap hé théng KPI dé phé duyét nhiém vu, g:hém diém,
danh gia ket qua dung quy dinh va thoi han; khong dé tinh trang hé thong tu dong
cap nhat.

~ Phan bo chi tiéu xép loai Hoan thanh xuat sac nhiém vy béo dam dung mirc
toi da 20% theo quy dinh doi véi ting nhom nhiém vu tuong dong.

2. Cac Té trudong chuyén mon, T6 truéng Vin phong

Hudng d?e’m giao vién, nhan vién trong to lap danh muc cong viéc sat vaoi vi
tri viéc lam; kiém soét chat lwong minh chimg dau ra.

“Thyc hién nghiém tlc quy trinh nhan xét, biéu quyét danh gia cua to;
chuyén bién ban va ho so vé Ban Lanh dao dung han.

3. Toan thé Vién chire, Ngudi lao dong

~ Nghiém tuc thuc hién viéc dang ky, cap nhat va hoan thanh cong viéc theo
tien do duoc giao.

Trung thyc trong viéc ty cham diém va cung cap minh ching; tuyét doi
khong dua thong tin, tai liéu co ndi dung thudc danh muc bi mat nha nudce 1€n hé thong.

Trén day 1a Ké hoach t6 chirc danh gia, xép loai chat luong Quy IV nim
2026 cua Truwong THPT Huynh Van Ngh¢, d¢ nghi tat ca can bg, giao vién, nhan
vién, nguoi lao dong nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhan: n o

N ot VP (U KT. HIEU TRUONG
- Ban Lanh dao (c/d); PHO HIEU TRUONG
- Website truong; ’

- Luu: VT.

Lé Phwong Thao
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