SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG HEFFHﬁYﬁﬂAN NGHE

QUY CHE

8.2.(.).../QB—THPTHVN ngay ...21.../..].0../2026
cua Tru"ong THPT Huynh Van Nghé)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc theo doi, danh gia, quy d6i murc xép loai va chi
thu nhap ting thém (sau ddy viét tat 1a TNTT) hang quy d6i v6i can bd quan 1y,
gido vién, nhan vién va nguoi lao dong cua Trudng Trung hoc pho thong Huynh
Van Ngh¢ (sau day goi la nha truong), thuc hién theo Quy dinh ban hanh kem
theo Quyét dinh s 78/2026/QD-UBND ctia Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi
Minh (sau day goi 14 Quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phd).

Picu 2. Péi twong ap dung

1. Can b quan ly (Hiéu truong, Phd Hiéu trudng), giao vién, nhan vién la
vién chtrc trong danh sach tra lvong cta nha trudng, thude ddi tuong duoc huong
chinh sach TNTT theo Nghi quyét s6 27/2025/NQ-HPND dugc stra d6i, bo sung
boi Nghi quyét sé 70/2025/NQ-HDND (sau diy goi chung 13 vién chirc).

2. Nguoi lao dong ky hop dong lao dong 1am cong viéc chuyén mon, nghiép
vu & vi tri viéc 1am do vién chirc ddm nhi¢ém va nguoi lao dong khéac trong danh
sach tra luong cua nha truong (sau day goi chung 1a nguoi lao dong). Viée chi
TNTT cho cac ddi tugng nay thuc hién theo khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay.

Pi¢u 3. Nguyén tic thyuc hién

1. Bao dam dan chu, cong khai, cong b@ing, minh bach, khach quan; khong
hinh thurc, né nang, tru dap, thién vi.

2. Viéc chi TNTT gan v6i két qua, hiéu qua thyc hién nhiém vu; nguoi co
két qua, hiéu qua san pham, cong viéc cao hon duoc huéng mire chi cao hon.

3. Viéc quy d6i mirc xep loai dugc thyuc hién trén co s két qua theo dot,
danh gia, xep loai chit lwong hing quy theo quy dinh ctia co quan c6 tham quyén;
liy san pham, két qua cong viéc theo vi tri viéc lam 1am thuéc do chi yéu.

4. Phat huy vai tro, trach nhiém cua Hi€u truong trong lanh dao, quan 1y;
siét chat ky luat, ky cuong; nang cao y thtrc trach nhiém, tinh ty gidc trong thuc
hién nhiém vu cua vién chire, nguoi lao dong—)L
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Chuwong 11
PANH GIA VA QUY POI MUC XEP LOAI
Piéu 4. Ciin cir quy ddi mirc xép loai

1. Can cur quy d6i 1a két qua theo doi, danh gia, xép loai chat lugng hang
quy (thang diém 100) cua vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cua co quan
cd tham quyéen.

2. Truong hop Quy IV khong thyc hién danh gia, xép loai chat lugng ma
chi thyc hién danh gia, xep loai cu6i nam theo quy dinh cua cap co tham quyén
thi sir dung két qua danh gia, xép loai cudi nim dé quy ddi mirc xép loai lam cin
ctr chi TNTT Quy IV.

3. Truong hop thyc hién theo doi, danh gia hang thang thi can cir quy doi
la diém trung binh cOng cua cac thang trong quy, 1am tron dén hai chit so thap phan.

Piéu 5. Khung diém theo doi, danh gia hing quy tai nha truong

1. Piém danh gia hang quy ctia mdi c4 nhan (t6i da 100 diém) dugc cu thé
hoa tai nha truong trén co so khung danh gia cua co quan c6 tham quyén, gom hai
phan:

a) Phan I - Két qua thuc hién nhiém vu (KPI): t6i da 70 diém

Danh gia theo Bang tinh diém KPI ctia ting c4 nhén, can cir danh muc san
pham cong viéc chuan theo vi tri viée 1am duoc Hiu truong phé duyét dau quy.
Piém KPI = (B/A) x 70 + diém thudng (neu co, toi da 07 dlem va tong Phan I
khong vuot qua 70 dlem) trong do: A la tong diém quy doi ti da cua cac nhiém
vu dugc giao; B la tong diém quy d6i thuc té; diém thuc hién cua timg nhiém vu
= diém chuédn x (0,3 x ty 1¢ tién do + 0,7 x ty 1& két qua); diém quy d6i = diém
thuc hién x hé s6 do kho.

b) Phan II - Tiéu chi chung: toi da 30 diém, cu thé nhu sau:

Diém toi

TT Tiéu chi
da

Chinh tri, tu tudng: chap hanh chu truong, duong 16i cua
1 |Dang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce; tham gia day 10
du sinh hoat chmh tri, hoc tap nghi quyét.

Pao dirc, 16i séng: chuin muc dao dic nha gido, quy tic
2 |ung xtr trong nha trudng; doan két, giup d& ddng nghiép; 10
ton trong hoc sinh, cha me hoc sinh.

Tac phong, 1& 161 1am viéc va y thirc to chirc ky luat: chap
hanh néi quy, quy ché ciia nha truong, gid giac lam viéc,
1én 16p; chap hanh su phan cong; tham du hop, hoi nghi,
hoat dong chung.

10

Cong 30

2. Phan II dugc chdm theo nguyén tic trir diém tir diém t6i da khi c6 vi
pham c6 minh ching (s6 theo doi, bién ban, s6 dau bai, dit liéu cham cong...).
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Mirc trir cu thé ddi voi timg hanh vi do Hoi dong xét xép loai théng nhit, cong
khai tir dau ndm hoc; modi vi pham chi trir di€m mot lan & mot tiéu chi.

3. Trudng hop co quan c6 thAm quyén (Ban T6 chic Thanh ty, S¢ Giao
duc va Déo‘ tao) ban hanh hoac di€u chinh khung ti€u chi, co cau dién} khac voi
khoan 1 Diéu nay thi nha truong ap dung theo khung cua co quan cé tham quyen.

Piéu 6. Quy doi két qua danh gia hing quy sang mirc xép loai
1. Két qua theo ddi, danh gia, xép loai hang quy duoc quy d6i nhu sau:

Két qua theo dbi, di’l?h gia, ’xép loai chat Mikc xép loai quy déi
lwgng hang quy
Pat tir 90 diém tré 1én Mtc 1
Pat tir 85 diém dén dudi 90 diém Mic 2
Pat tir 70 diém dén dudi 85 diém Mtc 3
Pat duéi 70 diém Muc 4

2. Vién chue, nguoi lao dong bi ky luat, bi khoi to tam gitr, tam giam cho
két luan cia co quan c6 tham quyén trong quy thi xép loai Mtrc 4, khong phu
thudc diém danh gia. Truong hop quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky luat
hanh chinh vé cting mot hanh vi vi pham dugc ban hanh trong hai quy khac nhau
thi chi ap dung Mirc 4 ddi v6i quy bi ky luat trude.

3. Vién chirc, ngudi lao dong bi cdp c6 tham quyén phé binh bang vin ban
veé viéc thuc hién nhiém vu do 161 chu quan thi bi ha 01 muc xép loai cho moi lan
cO van ban phé binh (murc thap nhat 1a Muc 4).

Piéu 7. Cac truong hop dic thu

1. Péi v6i truong hop thude dbi tugng danh gia nhung tai thoi diém danh
gia chua phai thyc hién; truong hop khong thudc doi tugng danh gia, xép loai chat
lugng; trudong hop co thoi gian lam viée khong tron 01 quy (moi tuyén dung, tiép
nhén, nghi thai san, nghi 6 6m dai ngay...): nha truong thyc hién theo doi, danh gia
trén co s s6 ngdy lam viéc thuc té, nhiém vy dugc giao va két qua thyc hién
nhiém vu trong thoi gian 1am viéc thuc t&; két qua nay dugc dung dé quy doi mirc
xép loai trong quy.

Truong hop trong quy dé co két qua theo doi, danh gia héng thang cua thot
gian cOng tac trudc do thi ket hop két qua cua cac thang do voi két qua danh gia
theo s6 ngay 1am viéc thuc té cta thoi gian con lai dé quy ddi mirc xép loai.

2. Vién chirc chuyén cong tac trong quy: thuc hién danh gia riéng theo sb
ngay lam viéc thuce té tai nha trudng. Néu chuyén dén nha truong, nha truong tong
hop ca két qua danh gia tai noi chuyén di, thuc hién quy d6i va chi tra TNTT ca
quy; néu chuyén dén don vi khong thudc pham vi ap dung chinh sach TNTT thi
nha truong quy doi va chi tra cho thoi gian lam viéc tai truong.

3. Vién chure, nguoi lao dong nghi huu, nghi viée, cho tinh gian bién ché
hodc nghi theo ché do khac do phap luat quy dinh: s6 ngay lam viéc thuc té duoc
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tinh dén ngdy chinh thirc chdm dat cong tac theo quyét dinh cua cp c6 tham

quyen.
Chuwong 111

CHI THU NHAP TANG THEM

Diéu 8. Mirc huéng theo mirc xép loai

Mikc xép loai Mirc hwong chi thu nhap ting thém
Muec 1 100% murc chi TNTT theo quy dinh
Muc 2 90% mirc chi TNTT theo quy dinh
Miic 3 80% muc chi TNTT theo quy dinh
Muc 4 Khong dugc huong TNTT

Piéu 9. S6 ngay 1am viéc thue té

1. S6 ngay lam viéc thuc té 1a sé ngay vién chuc, nguoi lao dong co tham
gia thyc hién nhiém vu theo quy dinh va theo phan cong bang van ban cua Hiéu
truong hodc cip co tham quyén. Cac ngay nghi hang tuan, nghi 18, tét theo Bo luat
Lao dong va ngdy nghi theo quy dinh riéng ctia nganh khong dugc ding dé hoan
d6i, bu dap cho cac ngay nghi néu tai khoan 2 Piéu nay.

2. Céac ngay khodng dugc tinh 1a ngay 1am viée thuc té:
a) Ngay nghi phép nim hoic nghi vé viéc riéng;

b) Ngay nghi hé cua giao vién, can b quan ly ma khong dugce Hi¢u truong
hodc cip c6 tham quyén phan cong chinh thirc bang van ban dé thuc hién nhiém
vu chuyén mon tai truong;

¢) Ngay tham gia hoc tap theo hé tap trung (khong dugc cip c6 thim quyén
phan cong cong tac) va da ban giao nhi€ém vu chuyén mon cho nguoi khac thuc
hién;

d) Ngay nghi thai san;

d) Ngay nghi do 6m dau hoic nghi diéu tri chan thuong do tai nan lao dong.

3. Bdi véi gido vién:

a) Trong thoi gian nam hoc: gido vién giang day du s6 tiét dinh mirc theo
quy dinh, thuc hién day du cac hoat dong chuyén mon khac theo phan cong va
khong co ngay nghi néu tai cac dlem a, ¢, d, d khoan 2 Piéu nay thi duoc tinh la

lam du s6 ngay lam viéc thyuc té cua thoi gian nam hoc trong quy. Tiét day thay,
day bu duoc to truéng chuyén mon va Pho Hiéu trudng phu trach xac nhan.

b) Trong thoi gian hé: chi tinh nhitng ngay duoc phan cong bang vin ban
(quyét dinh, ké hoach, lich truc c6 phé duyét) nhu truc hé, tuyén sinh 16p 10, bdi
dudng chuyén mon, boi dudng hoc sinh, chuén bj nim hoc mdi va cic nhiém vu
Khac; c6 xac nhan thuc hién cua nguoi phu trach.

4. Pbi v6i can bd quan 1y: thyuc hién nhu gido vién ddi voi thoi gian nim
hoc; thot gian he tinh theo lich truc, lich cong tac dugc phan cong béng van ban.

-
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5. Dbi v6i nhan vién (T6 Vian phong) va nguoi lao dong khong co ché @6
nghi hé: tinh theo ngay cong thuc té trén bang chim cong theo khoan 1, khoan 2
Diéu nay.

Piéu 10. Cach tinh mirc chi thu nhép ting thém ciia ca nhan

1. Muc chi TNTT cua ca nhan trong quy dugc tinh theo cong thurc:
TNTTcanhdan=Mx T x (N_tt/N_q)

Trong do:

- M: Muc chi TNTT theo quy dinh cua ca nhén trong quy, xac dinh theo
Nghi quyét s6 27/2025/NQ-HDND (dugc stra doi, b6 sung boi Nghi quyet s6
70/2025/NQ-HDND) va huéng dan cua S¢ Tai chinh;

- T: Ty 1¢ mirc huong theo murc xép loai quy d6i (100%, 90%, 80% hoic
0%) quy dinh tai Di€u 8 Quy ché nay;

- N_tt: S6 ngay lam viéc thuc té trong quy theo Diéu 9 Quy ché nay;

-N_q Tong s6 ngay lam viéc theo quy dinh trong quy (khong ke ngay nghi
hang tuan, nghi 1, tét). Truong hop lam du sd ngay lam viéc thyuc té thi N_tt /
N q=1.

2. Vi du: Giao vién A ¢ diém danh gia quy 87,50 (Mtic 2, T = 90%), lam
vige thuc t€ 58/63 ngay (nghi 6m 05 ngay) thi: TNTT =M x 90% x 58/63.

3. S tién TNTT cua c4 nhan dugc 1am tron dén don vi nghin dong.

Picu 11. Ngudn kinh phi va thoi gian chi tra

1. Kinh phi chi TNTT cho vién chuc thuc hi¢n th‘eo du toan du’gc giao va
hudéng dér} cua S¢ Tai chinh, S& Gido duc va Pao tao vé xac dinh nguodn, 1ap du
todn, quyé€t toan kinh phi chi TNTT.

2. Kinh phi chi TNTT cho nguoi lao dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Quy
ché nay duoc chi tir nguén tai chinh hgp phap cua nha truong theo quy dinh cua
phap luat va Quy ché chi tiéu ndi bo, khong stir dung ngan sach Thanh phd.

3. TNTT dugc chi tra hz‘“{ng quy, sau khi Hi¢u truong ban hanh quyét‘ dinh
cong nhan mirc x€p loai quy doi va hét thoi han cong khai theo khoan 4 Dicu 13
Quy ché nay.

Chuong IV
THAM QUYEN, TRINH TU VA HO SO

Piéu 12. Tham quyén danh gia va quy doi

1. Hiéu truéng thuc hién quy doi mic xép loai dé chi TNTT ddi véi toan
bd vién chire, nguoi lao dong trong danh sach tra luong cua nha truong va chiu
trach nhi¢m vé tinh khach quan, minh bach, hi¢u qua ctia viéc quyét dinh mirc xép
loai.

2. Tham quyén danh gia diém hang quy:
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a) Hiéu truong, Pho Hiéu truong: theo két qua danh ~gia cua Giam dbc So
Gi4o duc va Pao tao hoic theo phan cp clia co quan c6 thim quyén;

b) T6 trudng, to phod tq chuyén moén va T6 trudng T6 Van phong: Pho Hiéu
truong phu trach nhan xét, dé xuat; Hi€u truong quyét dinh;

c¢) Gido vién, nhan vién, nguoi lao dong: t6 truong nhan xét, dé xuat; Pho
Hi¢u truéng phu trach tham dinh; Hiéu truong quyét dinh.

3. Hi¢u truong thanh lap Hoi ddng tu van danh gid, xép loai chét luong vién
chtre, nguoi lao dong hang quy gdm: Hiéu tru’ong (Chu tich), cac Phé Hiu trudng,
Chu tich Cong doan co so, Tro ly thanh nién, t6 truong cac to chuyén mén, T6
truong T6 Vin phong, ké toan, thu ky. Hoi dong c6 nhiém vu tu van cho Hiéu
truong xem xét két qua danh gia, quy d6i mirc xép loai; Hoi ddng lam viée tap
thé, két luan theo da sb.

Piéu 13. Trinh tw, thoi han thwe hién

1. Cham nhat ngay 25 cua thang cubi quy: c4 nhan tw danh gia, cham diém
(Bang tinh diém KPI va Phan II), kém minh chig, ndp t6 trudng.

2. Chém nhat ngay cudi cung cua thang cudi quy: to hop nhan xét, dé xuat
diém; to truong ndp bién ban va bang tong hop cua t6 vé Pho Hiéu truong phu
trach; bd phan chim cong, ké toan tong hop sd ngay lam viéc thuc té.

3. Tir ngay 01 dén ngay 03 cua thang dau quy tlep theo: Hoi dong xét Xép
loai hop, xem xet két qua; ké toan lap Bang téng hop két qua danh gia, quy doi
murc x€p loai va chi TNTT (Mau tai Phu luc kém theo); Hiéu trudng ky quyét dinh
cong nhan mic xép loai quy d6i. Viéc quy d6i phai hoan thanh trwée ngay 05
ciia thang dau quy tiép theo.

4. Két qua xép loai quy doi dugc cong khai tai phong hop hoi déng vanhom
thong tin ndi by cua nha truong trong thoi gian 03 ngay lam viéc; hét thoi han
cong khai, ké toan thyc hién chi TNTT theo quy dinh.

5. Riéng Quy III nam 2026: do Quy dinh cua Uy ban nhan dan Thanh pho
c6 hi¢u lyc tir ngay 09/10/2026, nha truong t6 chirc danh gia, quy doi muc X€p
loai Quy I11/2026 ngay sau khi Quy ché nay dugc ban hanh, hoan thanh chdm nhat
trong thang 10 nam 2026. S6 ngay lam viéc thuc té Quy I1I cua gido vién, can bd
quan 1y trong thoi gian he (thang 7, thang 8 nam 2026) duoc xac dinh theo céc
quyét dinh, ké hoach, lich phan cong bang vin ban di ban hanh.

Picu 14. Ho so xép loai dé chi thu nhip ting thém

1. HO so dugce luu tai nha truong gdm: Bang tinh diém KPI va phiéu tu
danh gia cua ca nhan; bién ban hop t6; bién ban hop Hoi dong xét xép loai; bang
cham cong, xac nhén 5O ngay lam viéc thuc té; Bang téng hop két qua danh gia
va muc x&p loai quy d6i; quyet dinh cong nhan murc xép loai quy doi; van ban phé
binh, quyét dinh ky luat (néu cd) va cac van ban lién quan khac%
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2. Hb so duoc chuyén ddi tir vin ban gidy sang tai liéu dién tir theo quy
dinh cta phép luat vé giao dich dién tir va luu trit trén hé thong quan 1y van ban
cua nha truong.

Piéu 15. Phan anh, kién nghi

Trong thoi gian cong khai, vién chure, ngudi lao dong co quyén phan anh,
kién ngh1 bang vin ban voi Hiéu trudng vé két qua danh gié, xép loai ctia ban than
hodc viéc thuc hién chua dung Quy ché. Hiéu truong xem x&t, tra 101 trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc phan anh, kién nghi; truong hop co
diéu chinh thi viéc chi bo sung hoic thu hdi duge thuc hién ngay trong quy.

Chuong V

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém thuc hién

1. Hi€u trudng: trién khai Quy ché dén toan thé vién chirc, nguoi lao dong;
quyét dinh murc xép loai quy d6i; thudng xuyén kiém tra, giam sat cOng tac xeép
loai va chi TNTT; thu hoi, ndp ngan sach hodc xu ly theo quy dinh dbi voi cac
truong hop chi sai; bao cdo dinh ky, dot xuat theo yéu cau cta cap c6 tham quyén.

2. Phé Hiéu trwéng: phé duyét danh muc san phﬁm, cong vige chuan dau
quy cua cac to, cad nhan thudc linh vuc phu trach; tham dinh két qua danh gia; theo
doi, xac nhan viéc thyc hién nhiém vy, phan cong trong thoi gian he.

3. To trwéng chuyén mén, To trwéng Té Vin phong: hudng dan thanh
vién xay dung danh muc san phém, Bang tinh diém KPI; theo doi, ghi nhan minh
ching; td chirc hop td nhan xét, dé xuat diém ding thot han va chiu trach nhiém
vé tinh trung thyc cta so liéu dé xuat.

4. Ké toan: tong hop ngay cong, 1ap Bang tong hop va bang thanh toan
TNTT; lap du toan, quyét toan kinh phi chi TNTT theo hudng dan cua So Tai
chinh; luu trir ho so theo Piéu 14 Quy ché nay.

5. Cong doan co s¢, Ban Thanh tra nhin dan: ph01 hop tuyén truyén,
giam sat viéc thuc hién Quy ché; tham gia Hoi dong xét xép loai; tiép nhan, phan
anh y kién ctia vién chuc, ngudi lao dong.

6. Vién chirc, nguoi lao dong: nghiém tac tu danh gia, cung cip minh
chirng trung thuc; phan anh kip thoi véi Hi€u trudng viée thuc hién xEp loai chua
ding hodc chua nghiém ttc.

Piéu 17. Piéu khoan chuyén tiép va thi hanh

1. Bén thoi diém thyuc hién quy ddi, truong hop co quan co thim quyén
chua ban hanh hodc nha truong chua du didu kién ap dung quy dinh danh gia, xép
loai maéi thi tlep tuc ap dung tiéu chi, phuong phap va tham quyen quy dinh tai
Quyét dinh s6 19/2025/QD-UBND cua Uy ban nhan dan Thanh phd dé x4c dinh
s6 diém 1am can ctr quy doi mirc xép loai va chi TNTT theo Quy ché nay (theo
Piéu 13 Quy dinh ctia Uy ban nhan dan Thanh phé)%
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2. Truong hop cac van ban vién dan trong Quy ché dugce sira doi, bo sung
hoac thay thé thi &p dung theo van ban mai.
3. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 kho khan, vuong méc hodc can sira

d6i, bo sung, cac t0, ca nhan phan anh vé Hiéu trudng (qua Vin _phong) dé xem
xét, thong nhat véi Ban Chap hanh Cong doan co s& trudce khi didu chmh%



PHU LUC
BANG TONG HQP KET QUA PANH GIA, QUY POI MUC XEP LOAI VA CHI THU NHAP TANG THEM

QUY ...... NAM 20.....
R en Téng diém . K Ngay lam
o Chirc vy / Vi tril | Didm KPT | Diombeu | hgia | D2/ | MUCXCD | qs 4o prome | vige thue o
TT Ho va tén vide Iam (téi da 70) chi chung duoe con Mirc 4 | loai quy (%) &/ Noa Ghi cha
- (tbi da 30) e eong | 1y do) abi e S Nedy
nhan cua quy
1) (2 3 4 5) (6)=(4)+(5) ) 8) ) (10) (11)
I. CAN BQ QUAN LY
1
1. GIAO VIEN
1
I11. NHAN VIEN
1
IV.NGUOI LAO PONG HQOP PONG
1
Téng hop: Mic 1: ...... nguoi; Muac 2: ...... nguoi; Muc 3: ...... nguoi; Mac 4: ...... nguoi.
NGUOI LAP BANG Tan Khanh, ngay ... théang ... nam ...

(Ké todn)

TM. BAN CHAP HANH CONG POAN

HIEU TRUONG
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