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Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh chi tiét vé nguyén tic, can c, tham quyén, noi dung,
quy trinh danh gia va xép loai chat luong hang quy theo hiéu qua coéng viéc d6i
v6i toan thé can bo, vién chic, ngudi lao dong cua truong THPT Huynh Vin
Nghé. Két qua danh gia 1a co so tryc tiép dé thuc hién chi tra thu nhap ting thém
theo tinh than Nghi quyét s6 98/2023/QH15 va 1a mét trong nhitng cin ¢t quan
trong cho cong tac quy hoach, dao tao, boi dudng, b6 nhiém, va thi dua, khen
thudng.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung d6i véi can bd quan 1y, gido vién, nhan vién hanh
chinh, nhan vién phuc vu va nguoi lao dong ky hop dong lam cong viéc chuyén
mén, nghiép vu hodc cong tac hd tro, phuc vu tai trudng, bao gom ca cac truong
hop dang trong thoi gian tap su, thu vige.

Diéeu 3. Giai thich tir ngir

1. Hiéu qua cong viéc: La két qua cudi cung cua viéc thuc hién nhiém vuy,
dugc do luong dua trén céc ti€u chi vé s6 luong, chat lugng, tién do va tac dong
tich cuc d61 voi muc ti€u chung cia nha truong.

2. Nhiém vy d6t xuat: La cac cong viéc khong cé trong ké hoach tir dau
nam hoc hoac dau quy nhung dugc Ban Giam hiéu hodc cap trén giao pho bang
van ban hoac qua céac kénh thong tin chinh thirc.

3. Yéu t6 khach quan, bat kha khang: La nhimng tro ngai khong thé luong
trude va khong thé khic phuc duoc mic du di ap dung moi bién phap can thiét va
kha nang cho phep (vi du: thién tai, dich bénh trén dién rong, cac su cd ky thuat
16n ndm ngoai tAm kiém soat, hodc cac thay doi dot ngodt tir chinh sach cua cip
trén).

Piéu 4. Nguyén tic thuc hién

1. Cong khai, minh bach: Toan b quy trinh, ti€éu chi danh gid phai dugc
pho bién dén tirng ca nhan. Két qua danh gia ciia moi ¢4 nhan va cuia tap theé phai



dugc cong bod ro rang.

2. Luong hoa tbi da: Céc tiéu chi danh gia phai duoc xay dyung dua trén cac
chi s6 c6 thé do luong, dinh lugng dugc d€ dam bao tinh chinh xac, tranh cam
tinh, né nang, tru dap.

3. Gan véi vi tri viée 1am: Viéc danh gia phai dya trén chirc trach, nhiém
vu cu thé cua tung vi tri viéc lam da dugc phé duyét, thé hién ro vai tro va dong
gbp cia moi ca nhan.

4. Phat huy vai tro nguoi dimg dau: Hiéu trudng, cac Pho Hiéu  truong, T6
tredng chuyén mon, t trudng Vian phong chiu trach nhiém toan dién vé tinh khach

quan va cong bang trong viéc danh gia cac thanh vién thudc quyén quan 1y cua
minh.

Diéu 5. Can cir danh gia

Viéc xem xét, danh gia, xép loai chat luong can bo, vién chirc, nguodi lao
dong phai can cur vao cac co sé sau:

1. Chtrc nang, nhiém vu cta co quan, don vi.

2. Ban mo ta cong vi¢c va khung nang lyc vi tri viéc lam da duogc cap co
tham quyén phé duyét.

3. K&t qua thyc hién nhi¢m vu cta can bg, vién chirc, ngudi lao dong theo
ke hoach, chuong trinh cong tac va nhiém vy dot xuat dugce giao.

4. Keét qua theo doi, danh gia cia lanh dao va kiém tra, giam sat cia co quan
chtrc nang, phan anh cua cac t6 chirc, ca nhan d6i véi can bg, vién chire, nguoi lao
dong trong thuc thi nhiém vu.

5. Két qua khao sat su hai long cua ngudi dan, doanh nghi¢p déi voi co
quan, don vi va can b, vién chirc, nguoi lao dong co6 lién quan trong thuc hién
nhiém vu, cong vu.

6. Két qua giai quyét cac phan anh, kién nghi ciia nguoi dan thong qua céac
kénh thong tin chinh thirc cia co quan c6 tham quyén.

Chuong 11

THAM QUYEN, TIEU CHI, QUY TRINH PANH GIA VA XEP
LOAI

Piéu 6. ThAim quyén danh gia, xép loai chit lwong

Dbi v6i Hiéu truong: Do cép trén truc tiép (So Gido duc va Dao tao) thuc
hién danh gia.

Péi voi cac Phé Hiéu truong, T6 trudng chuyén mén va T6 trudng van
phong: Do Hi¢u trudng truc ti€p dadnh gid va quyét dinh xEp loai.

Déi véi gido vién, nhan vién: T6 truong chuyén mon/van phong t6 chure
danh gid, nhan xét, du kién diém va mﬁc >5ép loai, sau do trinh ho so 1én Hi dong
Thi dua - Khen thuong cua truong dé thadm dinh trudce khi Hi€u trudng xem xét



va ra quyét dinh cuoi cung.

Diéu 7. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém doi véi can b quan ly, vién
chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chuyén mon,
nghiép vu

1. Nhém tiéu chi vé y thirc to chire ky luat, pham chat dao duc (04 tiéu chi)

cudc hop, sinh hoat tap trung, tir lan th 3 trong quy.

Thang diém
STT Tiéu chi danh gia toi da/ Diém
trur
Y thitc t6 chire ky luit, pham chit dao dirc
; (O tieng tiéu chi trir 01 diém/ldn vi pham. Trieong hop da triv 20
hét s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi triv bé sung
vdo tong sé diém dat dwoc triede khi phdn loai)
1 | Chip hanh nghiém vé thoi gian lam viéc 5
1.1 Di tré, vé sém
Tir 5 phiit tré 1én doi véi cdc tiét day, coi kiém tra cac ky
kiém tra tap trung, cac cudc hop, sinh hoat tap trung, tir tiét -1d/lan
thir 3 trong quy.
Nhan vién tré 5 phit tro 1én gidr 1am viéc theo quy dinh, cac -1d/lan

1.2 Véng gi0 day hodc gio lam viéc

- |GV véng c6 phép, c6 day b hoiic ¢6 gito vién day thay, tir tiét the | - 0,5d/1 tiét
3 trong quy
GV ving co6 phép, khong day bu hodc khong co dong nghiép tuong - 1d/1 tiét
tro

- Nhan vién ving c6 phép, c6 dong nghiép twong tro tir 1an thir 3 tro -1d/budi
di trong quy)
Nhan vién vang c6 phép, khong c6 dong nghiép twong tro tir lan -2d/budi
thir 2 tré di trong quy)

- GV ving khong phép, c6 day bu -1d/tiét

- | GV ving khong phép, khong day bu -2d/tié;
Nhan vién ving khong phép -2d/budi

- GV Ving coi kiém tra tap trung, c6 phép (khong c6 GV khac thay) - 1d/1budi
the)

- |GV viang coi kiém tra tap trung, khong phép - 2d/1 buodi

- GV Véng tiét day, nhan vién V'flng lam do su diéu dong cua HT, ctua
S¢ ma c6 day bu hodc c6 ddng nghiép twong tro thi khong trir diém;
nghi c6 gidy bénh vién tir cdp Phudng trd 1én thi khong trir diém thi
dua Quy nhung khong tinh ngay cong

1.3 |Ving cac budi 18 do nha truong td chirc; ving cac budi hop trudng,




4

phuong, cum; sinh hoat chuyén dé; bdi dudng chuyén mon; hoc tap
chinh tri, nghe bao céo thoi su.

- | Co6 phép -1 d/lan
- Khoéng phép -2 d/lan
- : Khéng tinh diém
C6 phép nhung qua 03 lan/quy muc 1
- | C6 mat nhung khong ra dy 1& hoic dén tré tir 1/3 thoi gian ma 1 d/lin
khong cé 1y do chinh déng_
5 [Tuén thi tinh thir bac, ky cwong va trat ty hanh chinh. 6
Nghiém tic thue hién cong viéc, nhi€ém vu duoc giao
2.1 Khéng chap hanh luat phap, vi pham phap ludt bi co Khong
quan chuc trach bao vé truong. danh gia, xep
loai
Riéng 16i vuot dén vang khi vi pham an toan giao thong -10 d/lan
22 [Tuyén truyén, phd bién nhimg ndi dung trai v6i quan diém, Khéng
chinh sach cuia Dang va Nha nu¢ce. Tham gia céc t6 chirc khong| 74,7 gid, xép
duoc Pang va Nha nudce cho phép. loai
23 | Khong chip hanh sy diéu dong, phan cong cong tac ciia
Hi¢u truéng, Pho Hi¢u trudng do1 voi cong tac cua truong; 1 d/In
- Khong thuc hién theo phan cong cia T trudng trong cic
hoat dong chung cua to.
Khong thuc hién nhiém vu duoc giao ding quy dinh, dam
2.4 | bao vé thoi gian va chat lwong; Thiéu trach nhiém trong cong -1 d/lan
tac gidng day va quan Iy hoc sinh.
75 | Khong nghi€ém tac thyc hién nhiém vu dugc giao; dun N
: dAv tra " o ~ N -1 d/lan
ay trach nhiém, né tranh cong viéc.
Khong thuc hién nhiém vy dugc giao ding quy dinh, ddm
bao vé thoi gian va chét luong; X
26 | D80 vetorgtan one o 1 d/lan
Thi€u trach nhi¢m trong cong tac giang day va quan ly hoc
sinh.
27 | Khong nghi€ém tuc thyc hién nhiém vu dugce giao; dun -1 d/lan
day tradch nhiém, né tranh cong viéc.
% D0i véi gido vién vi pham 01 trong cac 16i sau -1 d/1an
- Sai sét trong coi KT tap trung: hoc sinh ghi va to mi dé
khong chinh xac dan dén sai két qua bai kiém tra tir bai thir
3 tr¢ di.
2.8

- Bai KT tap trung sau khi chdm phiic khéo bi 1éch tir 01 diém
tro 1én tir bai tha 3 tro di.

- P& KT tap trung c6 sai sot vé ndi dung, kién thirc (nguoi ra
de, nguoi tham dinh de)

+* Doi voi nhan vién:




Sai sot, cham tré trong qua trinh téng hop diém s6, thong ké
bdo cao két qua cuoi ky trén Vnedu, dé xét thi dua hoc sinh.

Thue hlen tot vé glao tlep va wng xir d6i v6i nhan dan;
débi voi cap trén, cap dudi va dong nghiép

3.1

Co hé\mh vi gay méat doan két ndi bo, hodc bi phan anh (c6 co
s0) ve thai do ung xti khong phu hop trong co quan, don vi.

-1 d/1an

32

Vi pham quy dinh trong giao tiép va img xur vdi cap trén va
v6i1 nhan dan (CMHS, khéch lién hé cong tac, hoc sinh,...)

-1 d/1an

Thuwe hién cac nfi dung khac trong Quy tiac ing xir cia
can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lam viée
trong nha trwomg va cac quy tac khac cua nganh, linh
vuc

4.1

Thuc hién trang phuc khong dung quy dinh khi tham gia cac
hoat dong gidng day, gido duc, hdi hop, du 1€ tai truong.

-1 d/1an

4.2

Tac phong lam viéc thiéu nghiém tac; thai do khong lich
su, khong ton trong nguoi giao tiép; st dung ngén ngit khong
phu hop véi moi truong gido duc (ndi tuc, quat nat, ....)

-1 d/1an

4.3

Lam 10 bi mat cong tdc hoac bi mat ndi dung don thu khiéu
nai, tb c4o cua ca nhén, té chure theo quy dinh cta phép luét.
Ty y phat ngon, cung cap thong tin, tai liu khong ding
tham quyén.

Khong danh
gia, xep loai

4.4

Str dung bia, rugu, d6 uong c6 con, dé an, thirc udng trong
gio lam viée, gio hop;
Hut thuoc 14 trong khudn vién nha truong;

St dung dién thoai lam viéc riéng trong tiét day.

-1 d/1an

4.5

Loi dung chirc ning, nhiém vy, quyén han dé gay nhiing
nhiu, phién ha, truc loi khi xtr li, giai quyét céng viéc; dé
ngudi than loi dung danh nghia, chirc vu ciia ban than dé vu
loi.

-1 d/1an

2. Nhom tiéu chi vé ning luc va k§ ning (06 tiéu chi)

2.1. Bo1 voi vién chirc gitr chure vu 1anh dao, quan ly

1T

Néng luc va ky ning

20

C6 nang luc tap hop can b, cong chirc, vién chirc, xay dung

don vi/bd phan doan két, thong nhat

5.1

Pon vi quan 1y, t6 chuyén mén, to van phong bi mat doan két,
cac bo phan trong nha truong, t6 chuyén mén, t6 vin phong

khong ph01 hop hoat dong theo chi dao.

-1 d/lan

52

Khong thuc hién Quy ché dan chu.

-1 d/1an




Chi dao, dieu hanh, kiém soat viéc thuc hién nhiém vu cua

6 | don vi/bd phan dim béo kip thoi, khéng bé s6t nhiém vu 2
6.1 Khong chi dao, diéu hanh, kiém soat cong viéc dugc phan cong .
' theo ké hoach. -1 d/lan
62 Chi dao, diéu ha‘mh, kiém soat cong viéc dugc phan cong theo .
*“ | ké hoach khong day du. -1 d/lan
63 Giai quyét cong viée duoc phan cong khéng dung quy trinh, R
: quy dinh. -1 d/lan
6.4 | Buonglong trong chi dao, diéu hanh, quan 1y. 1 d/lin
62 Khéng xay dung ké hoach va t6 chuc thue hién cong vi¢c dugc 2 d/lan
giao
7 Bio cao Kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, két qua
thwe hién nhiém vu dwgc giao 2
7.1 | Tré bao cdo - 0,5d/1an
7.2 | Khong bao cao - 1d/1an
7.3 | Béo c4o thiéu chinh xéc - 1d/lan
3 Phéi hop, tao 1ap mdi quan hé tot véi ca nhan, to chire c6 lién )
quan trong thyc hién nhiém vu
Khéng phbi hop t6t, khong c6 mdi quan hé tét véi cac bo phan lién A
8.1 A A - 1d/lan
quan trong thuc hién cong viéc.
Khong nghiém tiac thuc hién nhiém vu dugc giao; dun déy \
8.2 . x L s A A - 1d/lan
trach nhiém, né tranh cong viéc.
g3 |Khong phéi hop t6 chirc thyuc hién nghi quyét Pai hoi CMHS, 14/13
"~ | Cong doan, Doan thanh nién, Nghi quyét Hoi nghi VC, NLD. - 1dilan
C6 nhiém vu hoan thanh vwot tién dd, c6 chit lwong va hiéu 5
qua (truong hop ty 1€ hoan thanh trén 20% thi dat diém t6i da;
9 truong hop ty 1¢ hoan thanh tir 20% tro xuong thi nguoi dimg dau
céc co quan, td chic, don vi xem xét quyét dinh mirc diém)
Giai quyet cong viéc vuot tién do trén 20% hoap chi dao cac by
phan vuot tién do trén 20% hpaic chi dg}o cac to bo mon c6 HS
tham gia dat cac giai tir khuyén khich cap Thanh pho tr¢ 1én.
Can b9, vién chure gilr chire vu 1anh dao, quan 1y dat mot trong
cac tiéu chi sau:
0.1 + Tham gia boi dudng hoc sinh dat giai mot trong cac hoi thi 54

cp Thanh phd nhu: Olympic, HSG, Hoi thao Quéc phong, PH
TDTT/ Hoi khoé¢ Phu Bong.

+ Thyc hién dy 4n hodc lam bao cao vién trong cac Hoi nghi
tor cap cum tré Ién.

+ C0 san phém, du an dy thi, tham gia cac cudc thi, hoi thi dat
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gidi cap Thanh ph(A');,Dat GVG cap Thanh phd; Pat SKKN cép
nganh, cap thanh pho...

9.2

Giai quyét cong viéc vuot tién do tir 10% dén dudi 20% hoic
chi dao céac b phan vuot tién do tr 10% dén dudi 20%.

Can bg, vién chuc gitt chirc vu 1anh dao, quan ly dat mot trong
cac ti€u chi sau:
+ Pat giai cic cude thi cip truong, hoi thi cdp cum
+ Chu tri cac chuyén dé hodc 1am bao cdo vién cac Hoi nghi cp
truong.
+ C6 san pham, du an dy thi, tham gia cac cudc thi, hoi thi dat
giai cip truong; Pat GVG cép trudong; Dat SKKN cép trudng. ..
+ T chire hoat dong trai nghiém STEM cho HS quy mo6 khoi tré
1én hodc huéng dan HS thuc hién du an STEM duoc nha trudng
cong nhan.
+ Tham gia bdi dudng hoc sinh dat giai mot trong cac hoi thi cAp
Phuong, cum nhu: Olympic, HSG, Hoi thao Quéc phong, PH
TDTT/ Hoi khoé Phu Pong. ..

9.3

Giai quyét cong viéc vuot tién d6 dudi 10% hodc chi dao cac
bd phan vuot tién do dudi 10%.

Can b, vién chirc gilt chtrc vu lanh dao, quan 1y dat mot trong
cac tiéu chi sau:
+ Chu tri cac chuyén dé hodc 1am bao cdo vién cac Hoi nghi cp
to.
+ Xay dung hoc li¢u s, day hoc truc tuyén
+ T6 chitc hoat dong trai nghiém STEM cho HS quy mé 16p trd
1én hoac hudng dan HS thyuc hién du 4n STEM duoc t6 chuyén
mon cong nhan.

3d

10

Sang tao, cai tien phwong phap lam viéc, nang cao hiéu qua
cong viéc

5

10.1

Khong c6 nhitng giai phap sang tao, cai tién phuong phap lam
vi€c, nang cao hi¢u qua cong viéc dugc ap dung trong quy.

- 1d/1an

10.2

Lam viéc may méc, thiéu nghién ciru, tim toi giai phap dan dén
hi€¢u qua cong viéc khong dat nhu yéu cau.

- 1d/1an

10.3

Khoéng td chure rat kinh nghiém sau khi thyc hién cong viéc

- 1d/lan

10a

Thue hién tét chire trach, nhiém vu dwoe giao vé trién Khai,
thwe hién cac chi trwong, quy dinh, chi dao ciia cip c6 thim
quyén & Trung wong, Thanh phé va ciia co quan, don vi vé
dot pha phat trién khoa hoc va cong nghé, d6i méi sang tao va
chuyén déi sé qudc gia va vé cac dinh huéng chién lroc,
dot pha khac trong xdy dung va phat trién dit nwéc ma co
quan, don vi cé lién quan.




10a.1

Khong ban hanh van ban chi dao lién quan, khong phan cong 1o
rang, khong dam bao toan thé d6i ngii hiéu ding va dong thuan
thue hién muc tiéu chung vé dot pha phat trlen khoa hoc va cong
nghé, d6i méi sang tao va chuyén doi sé qubc gia va vé cac dinh
huéng chién luge, dot pha khac

- 1d/1an

10a.2

Khong ap dung chuyén dbi sé trong quan tri nha truong (s6 hoa
van ban, CSDL, ...) va hoat dong day-hoc (phuong phap mai,
kho hoc liéu sb, hoc tryc tuyén LMS, kiém tra truc tuyén, ...)

- 1d/1an

10a.3

Khong trién khai gido duc STEM/STEAM, t6 chirc cac san choi
sang tao (nghién ctru khoa hoc/ khéi nghiép) cho hoc sinh

- 1d/1an

2.2.D6i v6i vién chirc khong giir chiic vu 1anh dao, quan 1y

1T

Nang lwe va ky nang

20

Chii dong nghién ciru, cap nhat kip thoi cac kién thire phap
luat va chuyén mon nghiép vu dé tham muu, to chirc thuc
hi€én cong viéc cé chat lwgng

Khong 1ap ké hoach ca nhan (Cac loai ké hoach theo quy dinh
ctia chuyén mén va to chirc hoat dong nha trudng cap nhat nhiing
van ban chi dao cta cip trén).

- Béi v6i Gido vién: Ké hoach ca nhan, ké hoach gido duc, ké
hoach bai day khong day du theo Diéu 1é trudong trung hoc (Ké
hoach gido duc cua gido vién theo nam hoc; Ké hoach bai day
(gido an);

- D61 vo1 nhan vién: k€ hoach ¢4 nhan theo cong viéc phu trach)

- 1d/1an

Chii dong dé xuat tham mwu giai quyét cong viée

2

6.1

Chua chi dong tham muu giai quyét cong viéc, dé lanh dao
nhdc nho.

- 1d/1an

6.2

Khéng tich cuc giai quyét cong viée khi c¢6 su ¢b hoic tinh hudng
phét sinh.

- 1d/1an

Bio cao Kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu dwge giao

2

7.1

Tré bao céo khi dugc yéu cau, ndp tré cac loai ho so s6 sach, bao cao
co lién quan cong tac giang day, phu trach phong by mon, cong tac
chi nhiém.

- 0,5d/1an

7.2

Khong bao céo khi dugc yéu cau, khong ndp céc loai ho so so6 sach,
bao c4o co lién quan cong tac giang day, phu trach phong bo mon,
cong tac chu nhi¢m.

- 1d/1an

7.3

Bao cao thiéu chinh xac gay hau qua cho cac by phan khac

- 1d/1an

Phéi hop, tao 1ap mdi quan hé tot véi ca nhan, to chire c6 lién
quan trong thuc hién nhiém vu




8.1

Khong h0p tac, khong phéi hop t6t, géy kho khan trong
thyc hién cong viéc chung cua nha truong véi cac phong ban,
dong nghiép.

- 1d/14n

8.2

Khong hop tac, khong phdi hop, gdy kho khin véi cha me hoc

sinh khi thuc hién cong tac chung cua truong, khi cha me hoc sinh

lién hé.

- 1d/1an

C6 nhiém vu hoan thanh vuot tién dd, cé chit lwong va hiéu
qua
(truong hop ty I€ hoan thanh trén 20% thi dat diém t6i da; tru:ong

hop ty 1€ hoan thanh tir 20% trd xuong thi ngu:cn ding dau cac co
quan, t6 chtrc, don vi xem xét quyét dinh mire diém)

9.1

GV dat mdt trong cac tiéu chi sau:

+ Tham gia bdi dudng hoc sinh dat giai mot trong cac hoi thi cap
Thanh phd nhu: Olympic, HSG, H¢i thao Quoc phong, PH
TDTT/ Hoi kho¢ Phu Bong.

+ GV thuc hién du an hodc lam bao cao vién trong cac Hoi nghi
tor cap cum tré lén.

+ GV co san pham, du 4n dy thi, tham gia cac cudc thi, hoi thi dat
giai cap Thanh phd (NCKH, KHKT, GVG, GVCNG...), SKKN
cAp nganh, cap thanh phd...

Pbi voi nhan vién: Can clr vao vi tri viéc lam tuong ung voi
cong viéc cy thé ¢ tung thoi dlem d6i véi ting quy co trén 20%
cong viéc vuot tién do va dat chat luong, hiéu qua theo yéu cau.

9.2

GV dat mdt trong cac ti€u chi sau:

+ Pat giai cac cudc thi cip truong, hoi thi cdp cum

+ Chu tri cac budi sinh hoat nghién ctru bai hoc, chuyén dé hoac
1am bao cdo vién cac Hoi nghi cap truong.

+ Xay dung hoc li¢u s, SKKN, GVG duogc nha truong cong
nhan.

+ T6 chure hoat dong trai nghiém STEM cho HS quy mé khéi trd
1én hoac hudng dan HS thyuc hién du an STEM duoc nha truong
cong nhin.

6d

93

GV dat mdt trong cac ti€u chi sau:

+ Truc tiép giang day nghién ctru bai hoc hodc tham gia xiy dung
chuyén dé do t6 bd mon phan cong (c6 BGH va to chuyén mén
tham du).

+ T6 chirc hoat dong trai nghiém STEM cho HS quy mé 16p
duogc to chuyén mén va Ban giam hiéu cong nhan.

4d

10

Sang tao, cai tien phwong phap lam viéc, nang cao hi¢u qua
cong viéc
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10.1

Khong tham gia cac 16p bdi dudng dd6i méi phuong phap, tap
huan ng dung tri tu¢ nhan tao trong cong tac giang day (khi duoc
truong hodc t6 phan cong)

- 1d/1an

10.2

Lam viéc may moc, thiéu nghién ctlru, tim toi giai phap dan dén
hiéu qua cong viéc khong dat nhu yéu cau.

- 1d/1an

10.3

Chua tGng dung CNTT, chuyén dbi sb, tri tué nhan tao trong doi
moi phuong phap giang day, day hoc tryc tuyén LMS d€ nang
cao chat luong day hoc, gido duc.

- 1d/1an

3. Nhém tiéu chi: Két qua thuc hi¢n chuc trach, nhiém vy dugc giao

Thuc hién nhi€ém vu dugc giao ddm bao s6 lugng cong viéc, san pham theo
yéu cau cua cap cé tham quyeén (3 tiéu chi)

11 Két qua thue hién chic trach, nhiém vu dwoc giao 60
11 Ty 1¢ s6 lwong cong viéc, san pham hoan thanh (chi dién vao 15
01 dong duy nhat trong so cac dong bén duwoi)
Hoan thanh 100% sé lwong céng viéc, san pham
Thuc hién dam bao tit ca cac nodi dung sau:
- bam bao ngay gio cong
- Thyc hién dung, du ké hoach day hoc trén 16p.
- Thyc hién tot cong tac kiém nhiém duoc phan cong.
- Tham gia day du cac hoat dong chuyén mén, hoat dong phong
trao
IL1T | - Thyc hién dung quy ché, quy dinh cong tac kiém tra, danh gia 15
hoc sinh.
- Thuc hién ho so s6 sach; cong tac thong ké bao céo: ding han,
khong c6 sai sot (trir truong hop cip nhat s6 diém dién tir sai
khong qua 10 161)
- Khong ¢6 don thu, phan anh cua hoc sinh, cha me hoc sinh.
- T6 chitc hodc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mén day du
theo quy dinh
Hoan thanh tir 95% dén diwedi 100% sé lwong céng viéc, san pham
Thuoc 01 trong cac truong hop sau:
- bam bdo ngay gio cong
- Thyc hién dtng, di ké hoach day hoc trén 16p.
- Thyc hién tot cong tac kiém nhiém duoc phan cong.
- Tham gia day du cac hoat dong chuyén mén, hoat dong phong
12 WO , . g | 10
- Thuc hién ding quy ché, quy dinh cong tac kiém tra, danh gia
hoc sinh.
- Thyc hién hd so s6 sach; cong tac théng ké bao cdo: ¢o 01 lan
tré han; ¢ tir 01- 02 1an sai s6t & cac loai hd so s6 sach (trir truong
hop cap nhat s6 diém dién tir sai khong qua 20 151)
- C6 01 hoc sinh b hoc (tinh theo tirng quy; trir cac trudong hop
hoc sinh nghi do diéu trj bénh).




11

11.3

Hoan thanh tir 90% dén dwéi 95% s6 lwong cong viéc, san
pham

Thuoc 01 trong cac truong hop sau:

- Bam bao ngay gio cong

- Thyc hién dung, du ké hoach day hoc trén 16p.

- Thue hién tbt cong tac ki€ém nhiém duoc phan cong.

- Tham gia day du cac hoat dong chuyén mén, hoat dong phong
trao

- Thuc hién dang quy ché, quy dinh cong tac kiém tra, danh gia
hoc sinh.

- Thyc hién hd so sb sach; cong tac théng ké bao co: ¢6 02 1an
tré han; co tir 03- 04 14an sai sét & cac loai hd so s6 sach; cap
nhit s6 diém dién tir sai khéng qué 25 16i

114

Hoan thanh dwéi 90% s6 lwong cong viéc, san phiam

Thuoc 01 trong cac truong hop sau:

- Vang vi 1y do ca nhan trén 25 tiét/ quy (ké ca co phép, khong
phép, day bu hoac khong bu)

- Thuc hién ho so s6 sach; cong tac théng ké bao céo: co tir 03
1an tré han trd 18n; 03- 04 14n sai sot & cac loai ho so s sach; cap
nhat s6 diém dién tur sai trén 25 161)

- Vi pham quy ché chuyén mén bi nhic nhé hodc c¢6 bién ban phé
binh.

- C6 don thu hodc phan anh ctuia cha me hoc sinh, hoc sinh dugc
xac minh ding sy that.

- Khong tham gia déy du cac hoat dong chuyén mon, hoat dong
phong trao (khi dugc phan cong).

12

Ty 18 cong viéc, san pham bao dam tién dd (chi dién vao 01
dong duy nhat trong so cac dong bén dudi)

15

12.1

C6 100% cong viéc, san pham bao dam ding tién d6 dugc giao
- Bdo céo dung thoi gian, s6 liéu chinh xéc.

- Str dung vin ban dién tir va xir li cac yéu ciu trén kénh thong
tin zalo, mail...kip thoi, chinh xéc.

- Thyc hién cidc mau bdo cdo danh gia vién chirc hang quy, ddnh
gia vién chirc cudi ndm dung thoi gian quy dinh, ndi dung chinh
Xac.

15

12.2

C6 tir 95% dén dudi 100% cong viéc, san pham bao dam dung
tién d6 duogc giao

Xay dung ké hoach 1am viéc, ké hoach giang day, xir li cac yéu
cau trén kénh thong tin zalo, mail, bao cao danh gia vién chirc
hang quy, danh gia vién chuc cubi nam, tré so véi thoi gian quy
dinh hodc thiéu chinh x4c, s6 liéu sai bi nhic nhé 03 lan/quy

10

12.3

C6 tir 90% dén dudi 95% cong viée, san pham bao dam dung
tién d6 duogc giao

Béo cdo thinh thi, xay dung ké hoach 1am viéc, ké hoach giang
day, xtr i cac yéu cau trén kénh thong tin zalo, mail, bao céo
danh gia vién chtc hang quy, danh gid vién chirc cudi nim tré
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so voi thoi gian quy dinh hodc thiéu chinh xéc, s6 liéu sai bi
nhdac nho tir 04 1an/quy

C6 dudi 90% cong viée, san phém bao dam ding tién d6 duoc
giao

Bao céo thinh thi, xay dung ké hoach 1am viéc, ké hoach giang
12.4 | day, xtr li cic yéu cau trén kénh thong tin zalo, mail, bao céo 0
danh gia vién chtc hang quy, danh gia vién chirc cudi nim tré
so vo1 thoi gian quy dinh hodc thiéu chinh xac, sd liéu sai bi
nhic nhd tir 05 lan/quy trd 1én

Ty 1¢ cong viéc, san phdm bdo dim chét lwong(chi dién vio 01

dong duy nhdt trong sé cdc dong bén duwdi) 30

Co tir 95% dén 100% cong vi€e, san pham bao dam chat lugng

dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét 30

Co tir 90% dép dudi 95% cong vige, san pham bao dam chat

lugng dugc cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét 25
13 | Co tir 80% dén dudi 90% cong viée, san pham bao dam chat

luong dugce cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét 20

Co tur 75% dép duadi 80% cong viée, san pham bao dam chat 15

lugng dugc cap cd tham quyén xdc nhan, phé duyét

C6 tir 70% dén dudi 75% cong vige, san pham bao dam chat 10

luong dugce cap c6 tham quyén xac nhan, phé duyét

C6 dudi 70% cong vi€e, san pham bao dam chat lugng duogc cap

c6 tham quyén xé&c nhén, phé duyét 0

D61 voi can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong dugc phan cong chu
tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hoan thién cong trinh:

- Néu cong trinh duoc cap c6 tham quyén nghiém thu, phé duyét, xac nhan
(truong hop thoi gian dugce giao thuc hién dai hon 01 quy thi nghi¢ém thu, phé
duyét, xac nhan timg phan) thi xem nhu di hoan thanh s luong, tién do va chat
luong cong viéc, san phém dugc giao.

- Truong hop c6 di co s, bang chimg va duoc cip co tham quyén xac nhan
bang van ban viéc khong bao dam tién do thuc hién cong trinh theo yéu cu cua
cap c6 thadm quyén vi 1y do khach quan, bat kha khang va nguoi duoc danh gia
da thuc hién dﬁy du chrc trach, nhiém vu, nd lyc tdi da trong kha nang cua
minh thi van duoc danh gid, chim diém ¢ muc tdi da ddi véi viéc hoan thanh sd
lugng, tién do va chét lugng cong trinh do.

Pi¢u 8. Tiéu chi danh gia va cach tinh diém ddi v6i nguoi lao dong
thue hién cong tac ho trg, phuc vu theo quy dinh cia phap luat

1. Y thie t6 chuec ky luat, phr:?lm chit dao durc
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Thang
diém toi
da/ Dié

STT Tiéu chi d4nh gia R
rir
I. Y thirc to chire ky luat, pham chit dao dirc
(O ting tiéu chi trie 01 diém khi vi phgm vi pham. Triong hop da trir hel 20
s6 diém cua tiéu chi nhung tiép tuc vi pham thi trir bé sung vao tong sé
diém dat dwoc trudc khi phan logi)
1 Chép hanh nghiém vé thoi gian 1am viéc 5
Triv diém di tré cic trwong hop sau:
1.1 | Tré (05 phiit tré 1én) gio lam viée theo quy dinh. -1 d/lan
Luew y: Trie diém tir lan thir 3 tré di trong quy.
Trir diém ving cdc trwong hop sau:
- Nghi c6 phép c6 dong nghiép tuong tro tir 1an thir 3 trd di trong
quy. A
1.2 ) ) o, -1 d/lan
- Nghi co phép tir 1an thir 2 tr¢ di trong quy (khong c6 nguoi sap
x€p tuong trg dugc).
- Nghi khong phép.
) Khong vi pham phap luit, ndi quy, quy ché lam viéc ciia co 6
quan, don vi
2.1 | Khéng chip hanh ludt phap, vi pham phap luat bi co quan | Khong
chuc trach bdo vé truong danh gia,
xép loai
2.2 | Tuyén truyén, pho bién nhimng noi dung trai v6i quan diém, chinh | Khdng
sach cua bBang va Nha nudc. Tham gia cac t6 chuc khong dugce | danh gia,
bang va Nha nudc cho phép. xép loai
3 Thai d¢ nghiém tiac thuc hién cong viéc, nhiém vu dugc giao.
3.1 | Khong thuc hién nhiém vu dugc giao diing quy dinh, dam bao vé \
o \ LA -1 d/lan
thot gian va chat luong.
3.2 | Khong tham du dﬁy du cac dot hoc tap boi dudng khi dugc nha L/t
trrong phan cong. -1 ¢/lan
3.3 | Khong tham dy day du cac dot hoc tap chinh tri, nghe béo céo \
. -1 d/lan
thoi su.
3.4 | Khong tham du day du cac cufc hop, du 1, sinh hoat do L/t
truong, to chuyén mén, t6 vin phong to chirc. ) an
Tuén thi tinh thir bic, ky cwong noi cong tac. Thyc hién tot
4 quy dinh vé giao tiép va @ng xir doi véi can bg, cong chirc, 6

vién chire, nguwoi lao dong va ca nhan, to chirc dén lién hé
cong tac
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4.1

Khong chap hanh sy diéu dong, phan cong cong tac cua cap

c6 tham quyén. -1d/lan
Co hanh vi gay méat doan két ndi bo, hoic bi phan anh (co6 co s06) N
4.2 X s AA A \ - -1 d/lan
vé thai dg ing xur khong phu hop trong co quan, don vi.
43 Vi pham quy dinh trong giao tiép va g xir v4i cap trén va véi L/l
> | nhan dan (CMHS, khéch lién hé cong tac, hoc sinh,...) -1 dan
2. Nang lyc va k¥ nang
- Nang luc va ky nang 20
(O tieng tiéu chi, diém triv toi da bang diém t6i da ciia tiéu chi)
5 Co6 tinh thz“m‘tréch nhiém, chi dong dé xuiat tham muwu cp 7
c6 tham quyen gidi quyet cong viéc dugc giao
51 Ch}ra c}}ﬁ dong tham muu giai quyét cong viéc, dé lanh dao 1d/ln
nhac nho.
59 Kh?mg tich cuc giai quyét cong viée khi co su ¢b hodc tinh hudng 1d/ln
phat sinh.
6 Bio cao Kip thoi, chinh xac véi linh dao vé tinh hinh, két qua -
thuwe hién nhiém vu.
6.1 | Tré bdo cdo - 1d/lan
6.2 | Khong bao céo - 2d/1an
6.3 | Bao céo thiéu chinh x4c gay hau qué cho cac b phan khac - 2d/1an
. Phéi hop, tao 1ap moi quan hé tot véi ca nhan, to chire c6 lién -
quan trong thuc hién nhiém vu.
7.1 | Khong tham gia cic hoat dong phong trao cua nha truong khi | - 1d/1an
dugc phéan cong.
7.2 | Khong phdi hop tot trong thyc hién cong viéc chung cia nha | - 1d/1an
trudng voi cac phong ban, dong nghiép, CMHS.
7.3 | Khong nghiém tic thuc hién nhiém vu dugc giao; dun déy - 1d/1an
trach nhi¢m, né tranh cong viéc cho bd phan khac.
3. Két qua thuc hién chtrc trach, nhi¢m vu dugc giao
Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu dugc giao
(Luwa chon 01 trong 02 muc: A hodc B theo chirc trach, nhiém vu.
Cac truong hop vi pham va bi cap c6 thAm quyén hoac clp trén
I nhac nho: trir 02 diém/lan/tiéu chi. Truong hop bi cap c6 tham 60

quyén hodc cép trén phé binh, khién trach bang vin ban: trir 04
diém/lan/tiéu chi. O ting tiéu chi, diém trir toi da bang diém toi
da clia tiéu chi)
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A | P6i véi vi tri Bao vé 60

8 bam bao trét’ tu trong khudn V~ién cO quan, don vi, khong xay ra
tinh trang mat trat tu; huéng dan khach dén lién h¢ cong tac dung
quy dinh. 20

9 bam bao an toan vé tai san, khong xdy ra mat mat hoic hu hong, 20
hao ton do nguyén nhan chu quan.

10 | Thyc hién t6t quy dinh vé phong chay, chita chay, ing pho su cb, 20
tinh huong khan cap theo nhiém vy duogc phan cong.

B | Poi véi vi tri Phuc vu 60
Hoan thanh nhiém vu vé sinh, ddm bao sach s&, ngan nap trong

8 khuén vién co quan, don vi; khong dé xay ra tinh trang 6 nhiém, 20
mat vé sinh trong khu vuc duoc phan cong.

9 Tuan thu quy trinh dam bdo an toan lao dong, vé sinh cong s0, 20
phong chong dich bénh theo quy dinh.

10 Bao qu,éln, su dung tdt dung cy lam Vjéc. St dung ding muc 20
dich, tiét kiém va hi€u qua cac trang thiét bi phuc vu cong viéc.

Piéu 9. Xép loai chat lwong

1. Céch tinh diém va xac dinh Tong s6 diém chinh thic:

Tong so diem chinh thirc bang Tong s6 diém dat duogc ¢ tat ca cac tiéu
chi néu tai Di€u 7 va Diéu 8 trir cho S6 di€ém bi trir bé sung néu tai Diéu 7 va
Diéu 8 Quy ché nay (do vi pham nhiéu lan, b1 trir thém ngoai s6 di€ém cua ti€u

chi).

2. Xép loai chat luong:

Céc muc xé&p loai chat lugng va s diém to1 thiéu dat dugc:

Xép loai chat lwong Piéu kién

Hoan thanh xuat sac nhiém vu

Tong sb diém chinh thirc tir 90 dén 100 diém

Hoan thanh tét nhiém vu

Tong sb diém chinh thirc tir 75 dén dudi 90 diém

Hoan thanh nhiém vu

Téng sb diém chinh thirc tir 50 dén dudi 75 diém

Khong hoan thanh nhi¢m vu Tong sb diém chinh thirc dudi 50 diém

3. Vién chue, nguoi lao dong bi ky luét, bi khoi t6, tam git, tam giam
cho két luan cua co quan c6 thim quyén trong quy thi danh gia va xép loai chét
luong & muc Khong hoan thanh nhiém vu; truong hop quyét dinh ky luat dang va
quyét dinh ky luat hanh chinh vé cing mot hanh vi vi pham duoc ban hanh trong
hai quy khéac nhau thi chi 4p dung mirc xép loai Khong hoan thanh nhiém vy ddi
voi quy bi ky luat trudce.
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4. Trudong hop can bo quan 1y, vién churc, nguoi lao dong bi cap c6 tham
quyén c6 van ban phé binh vé viéc thuc hién nhiém vy, cong vu thi khong duoc
danh gia va xép loai chat lugng & murc Hoan thanh xuat sac nhi€ém vu.

Diéu 10. S0 ngay lam viéc thuc té va cach tinh s0 ngay lam viéc thue te

1. SO ngay lam viéc thuc t€ 1a s6 ngay lam viéc ma can bd quan 1y, vién
chuc, nguodi lao dong c6 tham gia thyc hi€n nhi€ém vu theo quy dinh va theo phan
cong bang van ban cua cap cé tham quyén.

a. Can bo quan ly, vién chirc, nguoi lao dong c6 bao nhi€u ngay lam viéc

thuc te s€ duoc nguoi co tham quyen xem x¢t, danh gia hiéu qua cong viéc dbi
v6i s6 ngay 1am viée thue té 6 dé 1am co so giai quyét chi thu nhap ting thém.

b. Cac ngay nghi hang tuan, cac ngdy nghi theo quy dinh riéng ctia nganh,
linh vue, cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua Bo luat Lao dong khong dugc
sir dung dé hoan doi, bu dip cho cac ngay nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

2. Cac ngay sau day khong duoc tinh 13 ngay 1am viéc thuc té dé chi thu
nhap tang thém:

a. Nhimg ngay nghi phép nim hodc nghi vé viéc riéng.

b. Nhiing ngay nghi hé cua vién chirc nganh Gido duc va Dao tao ma khong

dugc cip c6 thAm quyén phan cong chinh thirc bang van ban dé thuc hién nhiém
vu chuyén moén & co sé¢ gido duc va dao tao.

c. Nhimg ngay tham gia cac chuong trinh hoc theo hé tap trung (khong
duoc cip c6 thAm quyén phan cong cong tac) va ban giao nhiém vu chuyén mon
cho nguoi khac thuc hién.

d. Nhiing ngay nghi thai san.

d. Nhitng ngay nghi do 6m dau hoidc nghi dé diéu tri chan thuwong do tai nan
lao dong.

3. Quy dinh riéng vé ngay lam viéc ddi véi nganh Giao duc va Pao tao

a. D6i vai vién chuc 1a gido vién:

Trong thot gian ndm hoc: Gido vién tham gia giang day du s tiét nghia vu
theo quy dinh (giang day va thuc hién day du cac hoat dong chuyén mon khac
theo phan cong cua nha truong) va khong c6 nhimg ngay nghi néu tai dlem a, c,
d va d khoan 2 Piéu nay thi duoc tinh 1a lam du sb ngay 1am viéc thuc té.

Trong thoi gian hé: Thyc hién theo khoan 1 va khoan 2 Biéu 10 Quy ché nay.

b. D61 véi vién chire hanh chinh (nhan vién) tai cac co sé gido duc cong 1ap
khong c6 ché do nghi he:

Thuyc hién nguyén tac tinh sb ngay lam viéc thuc té néu tai khoan 1 va khoan
2 Dbiéu nay.

4. Pbi voi can bd quan 1y, vién chire, nguoi lao dong dang trong thoi gian
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cho tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hodc nghi theo cac ché do khac do
phap luat quy dinh va can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac
sang cac co quan, don vi khong thuéc pham vi diéu chinh ctia chinh sach chi
thu nhap ting thém theo Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé: S6 ngay
lam viéc thuc té dugc tinh dén ngay chinh thirc cham dut cong tac theo quyét dinh
ctia cap c6 tham quyen.

5. P0oi véi can vién chirc, nguoi lao dong chuyén cong tac sang cac co
quan, don vi khac nhau trong quy:

a. Thuc hién danh gia, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thuc té cua
can bg quan ly, vién churc, nguoi lao dong tai ting co quan, don vi (tinh riéng tai
noi chuyén di va noi chuyén dén).

b. Co quan, don vi noi chuyén dén chiu trach nhiém tong hop két qua
danh gia, x&p loai (bao gom ca két qua tai noi chuyén di) va chi trd thu nhép
tang thém ca quy cho can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao dong.

c. Truong hop co quan, don vi noi chuyén dén khong thuc pham vi 4p dung
chinh sach chi tra thu nhap tang thém thi co quan, don vi tai noi chuyén di chiu
trach nhiém tong hop két qua dénh gia, xép loai (trong thoi gian lam viéc tai noi
chuyén di) va chi tra thu nhap tiang thém cho can bd quan 1y, vién chirc, ngudi
lao dong.

d. Truong hop co quan, don vi da giai thé, sap nhap thi co quan, don vi
dugc cap co tham quyén giao tiép nhan co quan, don vi giai the, sap nhap co trach
nhiém thyc hién cong tic danh gia, xép loai chat luong va chi thu nhép ting
thém d6i véi thoi gian cong tac cia can bo quan 1y, vién chirc tai co quan, don vi
da giai the, sap nhap.

Pi¢u 11. Quy trinh danh gia, xép loai chat lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chat lwong can bd, cong chirc, vién chuc, nguoi
lao dong dugc thyc hién dinh ky trudc ngay 05 ciia thang dau quy tiép theo, gdm
cac budce sau:

a. Bao cao tu danh gia két qua cong tac (tir ngdy 20- 22 ctia thang cudi quy):

Vién chure, nguoi lao dong t{leo vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y va chuyén
mon, nghi€p vu: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Nguoi lao dong thl_rc~ hién cong tac hd tro, phuc vu theo quy dinh cua
phap luat: thuc hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh nay.

b. T6 chuyén mén, to van phong hop danh gia: thyuc hién lay y kién dong
gop v kién cta dong nghiép cung t6, tinh diém binh quan (1am tron dén 0.5) dong
danh gia dé 1am cin ct chinh cho viéc danh gia cta to ddi véi vién chirc, ngudi
lao dong trong 6 (trudc ngay 25 ciia thang cudi quy):

Lay y kién déng gop cua to chuyén mén, t6 Vian phong ddi véi vién chic,
nguoi lao dong theo vi tri viéc lam 1anh dao, quan 1y va chuyén mon, nghi¢p vu
(Ban giam hiéu, to trudng, to pho): theo Mau 2A kém theo Quy dinh nay.



18

Lay y kién dong gdp cua td chuyén mon, té Vian phong dbi v6i vién chie,
nguoi lao dong theo vi tri viéc lam gido vién, nhan vién hanh chinh: theo Mau 2A
kém theo Quy dinh nay.

Lay ¥ kién dong gop cua té6 Vin phong d6i véi ngudi lao dong thuc hién
cong tac hd trg, phuc vu: thuc hién theo Mau 2B kém theo Quy dinh nay.

Pbi v6i Hiéu truong: Thuc hién lay y kién dong gop cua cac phé Hiéu
truéng va cac To trudng chuyén mon, to trudng vin phong.

c. Ho1 dong Thi dua - Khen thuong hop tham dinh (Trude ngay 27 cua
thang cudi quy): T6 trudng trinh toan bo ho so danh gia cua to 1én Hoi dong Ho1
ddng ra soat, thim dinh tinh cong biang, khach quan giita cac to va dé xuat véi
Hi¢u trudéng.

d. Hiéu truéng r~1hén x¢ét, danh gia, xép loai can b0, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong vao Mau 1A hodc 1B keém theo Quy dinh nay (Trudc ngay 28 cua
thang cudi quy).

2. Cong khai két qua

Két qua danh gia, xép loai chat luong duoc cong khai vao ngdy 30 cta thang
cudi quy dé can b, vién chirc, nguoi lao dong deé bict.

3. Giai quyét kién nghi

Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong khai két qua danh gia, xép
loai chat luong, truong hop can bo, vién chire, nguoi lao dong khong nhat tri voi
két luan danh gia, x€p loai chat lugng thi co quyén kién nghi. Viéc giai quyét kién
nghi do nguoi co tham quyen danh gia, xép loai giai quyét. Truong hop khong
nhat tri voi ket qua giai quyét kién nghi thi c6 thé tiép tuc kién nghi cap trén truc
tiép giai quyet Quyet dinh giai quyét kién nghi cta cap trén truc tiép 1a quyét
dinh giai quyét kién nghi cudi cling.

Pi¢u 12. Chi thu nhip ting thém

1. Chi chi thu nhap tang thém ddi véi truong hop can b, vién chirc, ngudi
lao dong dugc x€p loai chat lugng & mirc Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1€n.

2. Can clr két qua danh gia, xép loai chat lugng va murc chi tra thu nhap
tang thém theo quy dinh tai Nghi quyét cua HO1 dong nhan dan Thanh pho,
Hi¢u trudng quyét dinh chi thu nhap tang thém cho cén bo, vién churc, nguoi lao
dong theo murc cu thé sau day:

a. Can bg, vién chuc, nguodi lao dong duogc xép loai chat lugng & mirc Hoan
thanh xuat sac nhiém vu dugc huong thu nhap tang thém theo muc té1 da dugc
quy dinh trong Nghi quyét cua Ho1 dong nhan dan Thanh pho.

b. Can bo, cél}g chuc, vién chuc, nguoi lao dong duoc xé'p,loai chét lugng
& mirc Hoan thanh t6t nhi€ém vu dugc hudng thu nhap tang thém toi da 1a 80% cua
truong hop Hoan thanh xuat sac nhiém vu duoc néu tai diém a khoan 2 Diéu nay.

c. P6i v6i nhan vién hop dong Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP (danh cho
doi tuong thuc hién cong viéc ho trg, phuc vu) dugce tinh nhu sau:
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DP6i v6i nhan vién duoc phan loai hoan thanh xuit sic nhiém vu:
2.000.000 dong/ngudi/thang.

‘ P4i véi nhan vién duoc phan loai hoan thanh tot nhiém vu: 1.800.000
dong/ngudi/thang.

Kinh phi chi cho hop déng thuc hién cf)ng viéc hd trg, phuc vu theorNghi

dinh s6 111/2022/ND-CP: Ngudn cai cach tién luvong ngén sach thanh phd dam

bao hodc ngudn cai cach tlen lwong dugc trich 1ap tr ngudn thu dugc dé lai hang
niam theo quy dinh cta cp c6 thaim quyén.

Piéu 13. H6 so danh gia, xép loai chit lwong
1. Béi voi Hiéu trudong
H6 so gui vé Phong Té chic can bo téng hop trinh Giam dbc So Gido duc

va Pao tao danh gia trude ngay 05 cia thang dau quy tlep theo qua h¢ thong van
phong dién tir nganh Gido duc va Pao tao Thanh phd HO Chi Minh, bao gom:

- Cong vin dé nghi danh gia, phén loai hang quy dbi voi Hiéu truong; trong
do néu ro cong tac lanh dao, quan ly diéu hanh don vi trong Quy dang danh gia
c6 dugc ngudi cd thim quyén hoic co quan co thAm quyén nhic nho, phé binh,
ky luat hay khong; c6 thuc hién cham tién do nhirng cong viéc do cap c6 tham
quyén giao hay khong;

- Phiéu theo MAu 1A: ¢4 nhan tu danh gia;

- Phiéu theo Mau 2A: Ban déng gopy kién ctia d6ng nghiép gdm cac Pho
Hiéu trudng, To trudng chuyén mon, t6 trudng vin phong danh gia va gop ¥ cho
Hi¢u trudéng;

- Bién ban hop thong nhﬁ'}t danh gia Hiéu truong (thanh phan hop gom Hiéu
trudng, Pho Hiu trudng, cac to trudng).

2. Hb so danh gia, xép loai chat luong duogc luu tai to gém

- MAu 1A: c4 nhan ty danh gia ciia T6 chuyén moén/van phong luu trit file
dang ky so6 hoac ban scan.

- Mau 2A: phiéu danh gia va dong gop ¥ kién ddi véi dfmg nghi¢p cua cac
ca nhan cua T6 chuyén mon/van phong luu trit file dang ky s6 hodc ban scan.

- Mau 3: Ban chdm cong ting thang cta ca nhan

- Miu 4A: Bang téng’ hop két qua tu danh gia va danh gia dong nghiép ddi
voi to luu trit file dang ky s6 hodc ban scan.

MAu 4B: Bang tong hop két qua ty danh gia va danh gia déng nghiép ddi
v6i vién chire, NLD 1a gido vién, nhan vién thuc hién cong tdc chuyén mon, nghiép
VUL

MAiu 4C: Bang tong hop két qua tu danh gia va danh gia dong nghiép doi
vo1 nguoi lao dong thuc hién cong tac ho trg, phu vu

- Bién ban hop t6 danh gia, xép loai ddi v6i dong nghiép.
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3. H6 so danh gia, chAm diém chét lwong hru tai trudng:

- Phiéu ty danh gia, chim diém xép loai cta timg ca nhan (Ban gdc).

- Danh sach tong hop ’ké’t qua danh gia, xép loai chat lugng can b, vién
chuc, nguoi lao dong (Ban goc)

HO so danh gia, xép loai chét luzgng duoc thuc hién ya‘l luu triv béng
hinh thirc van ban dién tir hoac van ban giay tuy tinh hinh thyc té.

Chuong 11
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Phén céng, to chirc thuc hién

1. Hiu trudng:

a. Chiju trach nhiém thuc hién va trién khai Quy dinh nay dén vién chic va
nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

b. Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hiéu qua cua cong
tac danh gia, xep loai chat lugng hang quy; co trach nhiém boi hoan d¢ thu
hoi ndp vao ngan sach doi vai cac truong hop chi sai quy dinh phap luat.

c. Thuong xuyén kiém tra, gidm sat va quan 1y chat ch& cong tac danh gia,
xép loai chat luong hang quy va chi thu nhdp tang thém cho can bo, vién chir,

nguoti lao dong; kip thoi xu ly khiéu nai, t6 cao va xem xét, xur 1y ky luét theo
dung quy dinh d6i voi cac trudng hop vi pham.

d. Binh ky hoic theo yéu cau dot xuit cta cip c6 tham quyén, tong hop va
bao cao két qua thyc hién cua co quan, don vi minh gtri vé S& Gido duc va bBao
tao, S& NoO1 vu.

2. T6 trudng chuyén moén/vin phong

Chiu trach nhiém truc tiép trién khai, thuc hién danh gia tai t6 mot cach
nghiém tic, khach quan va ding tién do.

Hoan thanh céc loai ho so lién quan cua t6 dé phuc vu cho cong tac luu trit
tai don vi.

3. Vién chure, nguoi lao dong

a. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé danh gia, cham diém va xép loai
chat luong can b, vién chirc, nguoi lao dong. Phan anh kip thoi viée trién khai
thue hién danh gia, xép loai chat lugng tai don vi chua ding hodc chua nghiém
tac v6i Hiéu trudong hodc nguoi co tham quyén.

b. Pugc quyén bao luu ¥ kién vé ket qua tu danh gia, cham diém, xép loai
chat lugng hang quy cua minh va co quyen kién nghi voi cap trén trong truong
hop khong dong y voi quyét dinh murc xép loai 601 v0i ban than minh, nhung
phai chap hanh két ludn nhan xét, danh gia cia cap c6 tham quyén.

Piéu 15. Ap dung quy dinh d6i véi cac truomg hop khac

1. Béi voi ngudi duge ky két hop dong lao dong dé lam cong viéc chuyén
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mon, nghiép vu & vi tri viéc lam do vién chirc ddm nhi¢m theo nhu cAu st
dung nguon nhan lyc ctia don vi va cac doi tuong khac: co quan, don vi dugc ap
dung quy dinh nay dé danh gia, x€p loai chat luong va chi thu nhap tang thém.

~ 2.Kinh phi chi thu nhdp tang thém cho cac dbi tuong néu tai khoan 1
Diéu nay dugc chi tir nguon tai chinh ctia don vi theo quy dinh phap luét, khong
st dung ngan sach Thanh pho.

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh
? 1. Truong hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh c6 bd sung, sira
doi1 hodc dugc thay thé thi 4p dung theo cac van ban quy pham phap luat méi ban
hanh; trir truong hop phép luat c6 quy dinh khac.
2. Trong qué trinh thuc hién néu phat sinh kho khan, vuong mic, cac T6
chuyén mon, ca nhan lién h¢ Hi¢u truong dé duoc huong dan, giai quyet hodc
nghién ctru, stra doi, bd sung cho phu hop./.
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